SO GD&PT PONG NAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT LONG PHUOC Poc lap — Tu do — Hanh phic
S6: 94/KH-THPT Long Thanh, ngay 22 thang 7 nam 2024
KE HOACH

Tuyén dung vién chirc dot 1 nim 2024

Nghi dinh s 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 ndm 2020 ctia Chinh
Phu quy dinh vé tuyén dung, sit dung va quan 1y vién chic va Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 ctia Chinh Phu stra d6i Nghi dinh
115/2020/ND-CP vé tuyén dung, stt dung va quan 1y vién chc;

Thong tu s6 06/2020/TT-BNV ngay 02 thang 12 nam 2020 cua Bo trudng
Bo Noi vu ban hanh Quy ché t6 chirc thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc,
thi nang ngach cong chuc, thi hodc xét thang hang chitc danh nghé nghiép, vién
chtrc; Noi quy thi tuyén, xét tuyén cong chirc, vién chirc, thi nang ngach cong
chtrc, thi hodc xét thing hang chtic danh nghé nghiép vién chic;

Thong tu 20/2023/TT-BGDDT ngay 30 thang 10 nam 2023 cia Bo trudng
B6 Giao duc va Pao tao huong dan veé vi tri viéc lam, co cau vién chic theo chirc
danh nghé nghiép va dinh murc s6 lugng ngudi 1am viée trong cac co s gido duc
phé thong va céac trudng chuyén biét cong lap;
Quyét dinh s6 27/2012/QD-UBND ngay 05 thang 4 nim 2012 cta Uy ban
nhan dan tinh Pong Nai ban hanh quy dinh quan 1y va phan cip quan 1y cong
chtrc, vién chirc thugc UBND tinh, UBND cap huyén;

Quyét dinh s 53/2021/QD-UBND ngay 26 thang 11 ndm 2021 cta Uy ban
nhan dan tinh Pong Nai ban hanh quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan Iy
vién chtrc trén dia ban tinh Pong Nai.

Quyét dinh s6 97/QD-SGDDT ngay 30 thang 01 nim 2024 cua S¢ Gido duc
va Pao tao vé viéc phan bo bién ché vién chirc hudng lwong tir ngan sach nha
nudc va hop dong chuyén mén, nghiép vu trong cac don vi su nghiép gido duc
cong 1ap truc thudc S Gido duc va Bao tao nam 2024;

Can ctr Quyét dinh sé 836/QD-UBND ngay 29/3/2024 cua Uy ban nhan dan
tinh vé viéc phé duyét Dé 4n vi tri viéc 1am cua cac truong THPT truc thudc
S& Giao duc va Pao tao;
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Thuc hién theo Vin ban sé 3038/SGDDT-TCCB ngay 18/7/2024 cta So
Gi4o duc va Pao tao vé viéc két qua tham dinh nhu cau tuyén dung cua cac don
vi su nghiép gido duc cong 1ap truc thude S& Giao duc va Pao tao — dot 1-2024;

Cin ctt Quyét dinh s6 916/QD-SGDDT ngay 31/7/2024 cia Giam doc So
GDDT Déng Nai vé viéc Phé duyét K& hoach tuyén dung vién chtrc dot 1 nam
2024 cua Truong trung hoc phd thong Long Phudc;

Truong THPT Long Phudc xay dung Ké hoach tuyén dung vién chirc dot 1
nam 2024 cy thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

Viéc tuyén dung vién chirc phai can ctr vao nhu cau cong viéc, vi tri viéc lam
ti€éu chuan chtrc danh nghé nghiép, s6 lugng ngudi lam viéc dugec UBND tinh va
S& Gido duc va Dao tao giao va quy tién luong ctia nha truong.

Tuyén dung duoc vién chirc vao lam viéc tai Truong THPT Long Phudc dam
bao chat luong, dung co cdu, phu hop véi vi tri viée lam, dap ung duoc yéu cau
nhiém vu duoc giao.

Bao dam cong khai, minh bach, cong bang, khach quan va dung phap luat.
II. TINH HINH THU'C HIEN BIEN CHE VA NHU CAU CAN TUYEN
1. S6 luong bién ché vién chic duge giao theo ndm 2024: 92 nguoi.

2. S6 lugng bién ché 1am viéc da thyc hién dén thoi diém thang 07/2024 ¢

88 nguoi.
3. Nhu cau tuyén dung vién chirc: 03 ngudi. Cu thé:

STT | Vitri | Chirc danh nghé Trinh d9 S6
viéc nghiép lwgng
lam can

tuyén
Hang Mai s6 ChuAyén Ng0~ai Tin hoc
mon ngir
(1) 2) 3) 4) (5) (6) (7) (8)




01 C6 bang
tot
nghiép
dai hoc Phu hop | Phu hop
Nhan ’ t{l("y 1€n V(')'ivChfIC V(')'iVChfIC
. 4| Kétoan thudc nang, nang,
Vlen, Ke vién 06.031 chuilén nhiémg vu nhiémg vu 01
toan nganh ké cua nha cua nha
toan, truong truong
kiém
toan, tai
chinh
02 A A Co bang Phu hgp | Phu hop
Nl}an C.}iuyen 01.003 t6t vGi chite | v&i chire 01
vien vien nghiép nang, nang,
Quan tri dai hoc tr¢| nhiém vy | nhiém vu
cong s& 1én voi cianha | cuanha
nganh truong truong
hodc
chuyén
nganh dao
tao phu
hop voi
nganh,
linh vuec.
03 C6 bang
tot
nghiép
cao dang
su pham
tro
1én (hoac
c6 bang tdtff Phuhop | Phu hop
Nhan Vién nghiép V('TivCerl’C V(’)ivchL'rc
vien | chic [V.07.0721 | 0] tlh  hiemvn | O]
Gido vu gido vu 18n céc cianha | cioanha
chuyén truong truong
nganh
khac phu
hop véi vi
tri viéc
lam giao
vu)
TONG CONG 03

4. Vi tri viéc 1am doi véi chirc danh nghé nghiép nhan vién ké toan.
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Vi tri viéc 1am nhan vién ké toan c6 du tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh quy dinh tai Thong tu s6 29/2022/TT-BTC ngay 03 thang
6 nam 2022 cta Bo Tai chinh quy dinh vé ma sd, tiéu chuan chuyén mén, nghiép
vu va xép luong dbi véi cac ngach cong chic chuyén nganh ké toan, thué, hai
quan, du trit va Vin ban sé 1163/NGCBQLGD-CSNGCB ngay 11 thang 10 nam
2022 ctia Cuc Nha gido va Can bo quan 1y gido duc vé viée giai dap vudng mac
vé ché d6 chinh sach;

5. Vi tri viéc lam doi véi chirc danh nghé nghi€p nhan vién Quaén tri cong

SO.

Vi trf viéc lam nhan vién QTCS c¢6 di tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép vién
chtrc chuyén nganh quy dinh tai Thong tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6
nam 2021 cua Bo truong BO N6i vu quy dinh ma s6, tiéu chuan chuyén mon,
nghiép vu va xép luong ddi v6i cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh va
cong churc chuyén nganh van thu; Thong tu 06/2022/TT-BNV ngay 28 thang 6
nam 2022 cua Bo truong Bo Noi vu sira doi Thong tu 02/2021/TT-BNV quy dinh
vé ma s, tiéu chuan chuyén mon, nghiép vu va xép luong ddi véi cac ngach cong
chtrc chuyén nganh hanh chinh va cong chiic chuyén nganh van thu; 6. Vi tri viéc
1am ddi v6i chirc danh nghé nghiép nhan vién Gido vu.

Vi tri viéc 1am nhan vién Gido vu ¢ dii tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh quy dinh tai Thong tu 20/2023/TT-BGDDT huéng dan
vé vi tri viéc lam, co cu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép va dinh muc $6
luong ngudi lam viée trong cac co sd gido duc phd thong va cac trudng chuyén
bi¢t cong 1ap; Vi tri viéc 1am nhan vién gido vu co du tiéu chuin quy dinh tai
Thong tu 22/2022/TT-BGDDPT ngay 28 thang 12 nam 2022 cua B truong Bo
Gido duc va Bao tao quy dinh ma sb, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép, b6 nhiém
va xép luong vién chirc gido vu trong truong phd thong dan toc ndi tra; trudng
trung hoc phd thong chuyén; truong du bi dai hoc va trudng danh cho ngudi
khuyét tat cong lap;

I11. PIEU KIEN TUYEN DUNG

1. Nguoi c6 di cac diéu kién sau day khong phén biét dan tdc, nam nik,
thanh phan xa hoi, tin ngudng, ton gido dwoc ding ky duw tuyén vién chirc.

a) Co quéc tich Viét Nam va cu tru tai Viét Nam;

b) Tir du 18 tudi tro 16n va trong do tudi lao dong theo quy dinh cia
Bo luat

lao dong hi¢n hanh;

C) C6 Phiéu dang ky du tuyén;



d) Co 1y lich 10 rang;
e) C6 van bang, chimg chi dao tao phut hop véi vi tri viée lam;

f) Pap tng cac diéu kién khac theo yéu cu cua vi tri viée lam. Vin
bﬁng, chung chi do co s¢ gido duc thudc cac loai hinh va hinh thuc dao tao
trong hé théng gido duc qudc dan cap co gia tri phap 1y nhu nhau.

2. Nhitng nguoi sau diy khong dwoc ding ky du tuyén vién chirc
a) Mét nang lyc hanh vi dan sy hodc bi han ché nang lyc hanh vi dan sy;
b) Pang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; dang chap hanh ban an, quyét
dinh vé hinh su cua Toa an; dang bi ap dung bién phap xtr 1y hanh chinh dua
vao co sé cai nghié¢n bat bude, dua vao co s& gido duc bat budc, dua vao trudong
gido dudng.
IV. HINH THUC TUYEN DUNG XET TUYEN
1. Xét tuyén vién chirc dwgce thye hién nhw sau -
DGi véi nhan vién:
a) Thi phéng van dé kiém tra vé nang luc, trinh do chuyén mon, nghiép vu
ctia thi sinh dy tuyén theo yéu cau ctia vi tri viéc 1am céan tuyén.
b) Piém phong van duoc tinh theo thang diém 100.
¢) Thoi gian thi phong van 30 phut. Céc thi sinh ¢6 15 phut chuén bi trudc
khi thi phong van.
d) Khéng thyc hién viéc phuc khao ddi véi két qua thi thue hanh giang day.
2. X4c dinh nguoi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc

2.1. Ngudi tring tuyén trong ky xét tuyén vién chirc phai c6 du cac diéu kién
sau:

a) Co két qua diém thi tai vong 2 dat tir 50 diém tro 1én.

b) C6 s6 diém vong 2 cong v6i diém uu tién theo quy dinh nay (néu cb)
cao hon lay theo thtr ty diém tir cao xuéng thap trong chi tiéu duoc tuyén dung
cua tung vi tri viéc lam.

2.2. Trudong hop ¢ tir 02 ngudi trd 1én c6 tong sd diém tinh theo quy dinh
tai diém b bang nhau & chi tiéu cudi ciing ciia vi tri viéc 1am can tuyén thi ngudi
c6 két qua diém thi vong 2 cao hon 1a nguoi triing tuyén; néu van khong xac dinh
dugc thi Hiéu trudng nha trudng quyét dinh ngudi trang tuyén.
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2.3. Nguoi khong trang tuyén trong ky xét tuyén khong duoc bao luu két
qua xét tuyén cho cac ky xét tuyén 1an sau.

V. POI TUQNG U'U TIEN
1. Béi twong va diém wu tién trong xét tuyén:

a) Anh hung Luc lugng vii trang, Anh hung Lao dong, thuong binh, nguoi
huong chinh sach nhu thuong binh, thuong binh loai B: Pugc cong 7,5 diém
vao két qua diém vong 2;

b) Ngudi dan tde thiéu s, si quan quan d0i, si quan cong an, quan nhan
chuyén nghiép phuc vién, ngudi lam cong tac co yéu chuyén nganh, hoc vién
tdt nghié¢p dao tao si quan du bi, tbt nghi¢p dao tao chi huy truéng Ban chi
huy quan su cap xa nganh quin su co s& duoc phong quan ham si quan du bi
da dang ky ngach si quan du bi, con liét si, con thuong binh, con bénh binh,
con cua nguoi huéng chinh sach nhu thuong binh, con cua thuong binh loai
B, con d¢ cua nguodi hoat dong khang chién bi nhiém chét doc hoa hoc, con
Anh hing Luc luong vii trang, con Anh hing Lao dong: Puoc cong 5 diém
vao két qua diém vong 2;

c) Nguot hoan thanh nghia vu quan sy, nghia vu tham gia cong an nhéan
dan, d6i vién thanh nién xung phong: Puoc cong 2,5 diém vao két qua diém
vong 2.

2. Truong hop ngudi du thi tuyén hodc du xét tuyén thudc nhiéu dién wu tién
quy dinh tai khoan 1 Diéu nay thi chi duoc cong diém wu tién cao nhit vao két
qua diém vong 2.

VI. QUY TRINH VA THU TUC TUYEN DUNG

1. Cong tic chuan bi:

- Xay dyng K¢ hoach tuyén dung vién chirc dot 1 nam 2024, bao cao nhu cau
tuyén dung theo hudng dan ctia S6 GD&PT:

2. Ho so ding ky du tuyén

- Thi sinh ndp tryc tiép Phiéu dang ky du tuyén vio cac ngay tir thir hai dén
thtr sau tai Van phong nha truong hodac gui thu theo duong buu chinh - Dia chi:
Truong THPT Long Phudc, 4p Phude Hoa, xi Long Phudc, huyén Long Thanh,
tinh Dong Nai, SDT: 0348810107, Lién hé C6 Van: Td trudng t6 van phong; hodc
ndp theo dia chi mail ciia nha trudng (c3.longphuoc@dongnai.edu.vn ) hd so gdm
co:

a) Phiéu dang ky du tuyén: Theo mau sd 01 tai phan phy luc ciia Nghi dinh
115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 ctua Chinh phu.
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cudc cong dan: 1 ban

3. Du kién thoi gian thuc hién

b) Ban sao khong cong ching gidy Chirng minh nhan dan hodc Thé cin

¢) Minh chimg thudc dbi twong wu tién trong tuyén dung (néu c6).

STT Noi dung Thoi gian thue hién bon t:i chu
| | Xay dung Ké hoach trinh S¢ Gido duc va| Tir ngay 25/7/2024 dén Cic trusn
bao tao phé duyét theo quy dinh. ngay 30/7/2024 &
Thong béo, ding bio va tiép nhan phiéu| Tir ngay 01/8/2024 dén| ., .
2| dang ky du tuyén, ngdy 01/9/2024 Céc truong
Thanh lap Hoi dong tuyén dung, Ban Giam| Tir ngay 01/8/2024 dén| ., .
3 | sat ngdy 06/8/2024 Cac truong
Thanh 1ap Ban kiém tra Phiéu ding ky du ) A A
; Tir ngay 07/8/2024 dén| 191 d0ng
4 tuycn tuyén dung
ngay 12/8/2024 b N
cac truong
s | Thong bdo danh sich, triéu tap vong 2. | Tir ngdy 03/9/2024 dén tf%fg;f
Thanh 1ap Ban kiém tra sat hach, Ban dé thi | ngay 07/9/2024 y N £
cac truong
Thi vong 2 (phong vén, thuc hanh, viét) ) ArAA
; Tir ngay 08/9/2024 dén tf%fgff
ngdy 23/9/2024 yen Cung
cac truong
Thu trudng cac tru’(‘)'ng trinh S& Gido duc va L \ Phong
7 bao tao cong nhan két qua. Tir ngay 24/9/2024 dén TCCB. S&
ngay 30/9/2024 GDDT
Hoi dong niém yét cong khai két qua tuyén
dung, danh sach thi sinh tring tuyén tai try
g s& lam viéc va trén trang thong tin dién tr | Tir ngay 01/10/2024 Céc don vi
clia co quan. Thong bao ngudi tring tuyén | dén ngay 05/10/2024 :

dén don vi dé hoan thién ho so tuyén dung
theo quy dinh.

4. Hoan thién ho so tuyén dung

Trong thoi han 30 ngdy, ké tir ngdy nhan duoc thong bao két qua trang tuyén,

ngudi tring tuyén phai dén Truong THPT Long Phudc dé hoan thién ho so tuyén

dung.
- Ho so tuyén dung bao gom (Piéu 17 Nghi dinh 115/2020/ND-CP):

(cong ching), chimg nhan ddi tugng uu tién (néu co);

+ Ban sao van bang, chung chi theo yéu cau cua vi tri viéc lam du tuyén
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+ Truong hop nguoi trang tuyén c6 bang t6t nghiép chuyén mon da chuan
dau ra vé ngoai ngit, tin hoc theo quy dinh ma twong Gng véi yéu cau cia vi tri
viéc lam du tuyén thi dugc sir dung thay thé chimg chi ngoai ngit, tin hoc.

+ Phiéu 1y lich tu phap s6 1 do co quan c6 tham quyén cap.

Trudng hop ngudi tring tuyén khong hoan thién du hd so tuyén dung theo
quy dinh hodc c¢6 hanh vi gian 14n trong viéc ké khai Phiéu dang ky du tuyén hoic
bi phat hién str dung vin bang, chtng chi, chimg nhan khong dang quy dinh dé
tham gia du tuyén thi Thu trudng bao cdo S& Gido duc va Pao tao ra quyét dinh
huy két qua tring tuyén.

V. HOI PONG TUYEN DUNG 1. Hji dong tuyén dung gom c6 07 thanh

vién

a) Chu tich hoi dong 13 Hiéu trudng nha trudng
b) Pho Chu tich hoi dong 1a Pho hiéu trudng phuy trach cong tic chuyén
mon
¢) Uy vién kiém Thu ky hoi dong 1a thu ky hoi dong truong.
d) Cac Uy vién khac 1a nguoi c¢6 chuyén moén nghiép vu lién quan dén
cong
tac tuyén dung do Hiéu truéng quyét dinh.

2. Hoi dong tuyén dung lam viéc theo nguyén tac tap thé, quyét dinh theo da
s6; truong hop biéu quyét ngang nhau thi thyc hién theo ¥ kién ma Chu tich Hoi
ddng tuyén dung da biéu quyét. Hoi dong tuyén dung c6 nhiém vu, quyén han sau
day:

a) Thanh 1ap céc bo phan gitp viéc: Ban kiém tra Phiéu dang ky du tuyén;

Ban giam sat; Ban kiém tra sat hach khi td chirc thuc hién thuc hanh tai vong

2.

Trudng hop can thiét, Chu tich Hoi dong tuyén dung thanh 1ap Té Thu ky giup

viéc;
b) To chirc thu phi du tuyén va sir dung phi du tuyén theo quy dinh;
¢) Kiém tra Phiéu dang ky du tuyén, t6 chirc chdm thuc hanh, phong van
theo quy ché;

d) Bao c4o ngudi ding dau co quan, don vi ¢ tham quyén tuyén dung

quyét dinh cong nhan két qua xét tuyén;

d) Giai quyét khiéu nai. t6 cdo trong qua trinh t6 chtrc xét tuyén;
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e) Hoi dong tuyén dung ty giai thé sau khi hoan thanh nhiém vu.

3. Khong b tri nhitng nguoi c6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cta
ngudi du tuyén hodc ctia bén vo (chdng) cua ngudi du tuyén; vo hodc chdng, con
dé hodc con nudi ciia nguoi du tuyén hodc nhimg nguoi dang trong thoi han xir Iy
ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam thanh vién Hoi dong tuyén dung,
thanh vién cac bo phan gitip viéc cua Hoi dong tuyén dung.

VI. TO CHUC THU'C HIEN

- Hiéu truong: Xay dung ké hoach, thanh 1ap Hoi dong tuyén dung, phd
bién ké hoach cho CB,GV,NV cua truong, quan 1y chung.

- Cac Pho hiéu truong: Tiép nhan hd so; to chire kiém tra phiéu dang ky
du tuyén cua thi sinh; tham muu cho Hi¢u trudng ban hanh céc quyét dinh thanh
lap Hoi dong tuyén dung va dé xuét cac Ban giup viéc Hoi dong.

- Van phong nha truong: Thong bao va thuc hién cong khai theo ndi dung
ké hoach Tuyén dung vién chirc dot 1 nim 2024. ding trén Website :
https://thptlongphuoc.edu.vn va trang fanpage cua nha truong (fanpage :
Doan TNCS Hé Chi Minh Trwong THPT Long Phuwdc) va thong bao 3 lan
trén dai truyén thanh Huyén Long Thanh.

- Uy vién thu ky: téng hop két qua tuyén dung, chuan bi cac loai hd so
np
S¢ GD&DT.

- Céc thanh vién con lai trong hdi dong tuyén dung hd trg cong tac to
chtrc kiém tra phiéu dang ky du tuyén va thi vong 2.

- Trudéng Ban Thanh tra nhan dan giam sat Hoi dong tuyén dung vién
chtrc. - Ké toan nha truong 1ap duy toan kinh phi to chirc ky xét tuyén.

Trén day 1a K& hoach tuyén dung vién chuc lam viéc tai Truong THPT Long
Phudc dot 1 ndm 2024. Bé nghi S¢ Gido duc va Dao tao phé duyét theo quy dinh/.

Noi nhdn:
- S0 GDDT (dé trinh phé duyét); Aﬁl)\/IEU TRUONG
- Céac Pho hiéu truong (thuc hién); /';\;v" . N
- Cac td truong CM, VP;
- Trang TTDT trudng;

- Luuw:VT./.
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